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Formosa da Serra Negra - MA, 04 de janeiro de 2023.

Excelentissimo Senhor Prefeito

‘ Dirijo-me, respeitosamente, a presen¢a de Vossa Exceléncia, para solicitar
que autorize a Comissdo Permanente de Licitagdo para efetuar os procedimentos
necessarios para Contrata¢do de empresas para prestagdo de servigo de controle interno
para suprir as necessidades da Prefeitura de Formosa da Serra Negra — MA e suas

Unidades Administrativas, conforme Termo de Referéncia.

Sendo o que propomos para 0 momento, aproveitamos o ensejo para

renovar a Vossa Exceléncia, protestos de consideragdo e apreg¢o

Respeitosamente,

Secretdria Municipal de Administracao
Domingas Sousa Silva Oliveira
CPF: 424719823-87
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

a)

b)

2

O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacio de
servico de consultoria e assessoria de Controle Interno da Prefeitura Municipal de
Formosa da Serra Negra — MA.

Prestacdo dos Servicos de consultoria ao controle interno: 01 - Orientar na
aplica¢iio do plano de acdo do controle interno; 02 - Orientar na elaborag¢io de
atos normativos do controle interno; 03 - Orientar na elaboracio de mapeamento
de fluxos e processos administrativo; 04 - Auxiliar e acompanhar os atos
praticados na gestio do Poder executivo a fim de auxiliar de forma preventiva e
corretiva em casos de irregularidades detectadas; 05 - Orientar a Controladoria
no cumprimento da correta aplicacdo dos recursos publicos com vistas ao
atendimento dos principios norteadores da Administrac¢io Publica; 06 - Orientar
e acompanhar a Controladoria na elaboracio de normas e no cumprimento das
acoes do Controle Interno, de acordo com normas vigentes e Instrucoes
Normativas do TCE-MA; 07 - Orientar a Administra¢do, a Controladoria e as
equipes de trabalho no digam respeitos a suas fung¢des; 08 - Auxiliar na
elaboracdo de relatorios de apresentagio ao TCE-MA, de acordo com suas
normas, exigéncias e Instrucdes Normativas

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DOS SERVICOS

2.1 O presente projeto basico objetiva a contrata¢do de empresa para melhor orientar os
servidores nos processos administrativos de compras. A estruturagdo administrativa pela
qual vem passando a contratante exige, seja pela diversidade de temas. ou pela
necessidade de adogdo de rotinas administrativas eficientes a evitar o acimulo e atraso na
sua conducdo faz necessaria, a contrata¢do de uma assessoria para o objeto em tela com
a finalidade de da mais celeridade e uma melhor qualidade aos processos licitatorios
realizados pelo Municipio que tem como intuito primordial atender as recomendagdes
dos drgdos de Controle e fiscalizagdo.

2.2 A inexisténcia de profissionais com experiéncia e a devida qualificagdo em nimero
suficiente no quadro de funcionarios para resolu¢do de causas descritas no objeto da
licitagdo, também, é motivo de sobrecarregar os trabalhos técnicos a serem realizados.
Ainda, ha necessidade de dispor de uma assessoria com experiéncia comprovada no
mercado, que possa acompanhar, com maior proximidade, rapidez e seguranga, os
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procedimentos de aquisi¢des de produtos e servigos que a contratante podera licitar
durante o ano em curso.

2.3 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre as partes, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

3. DA LEGISLACAO APLICADA

3.1. A modalidade sugerida por esta administragdo ¢ o Pregdo Presencial. conforme
fundamentag@o disposta no subitem abaixo.

3.2. Execugdo dos servigos durante vigéncia do contrato, objeto deste termo de referéncia.
esta devidamente fundamentada na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, utilizando-
se subsidiariamente as normas da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdo posteriores, bem
como os decretos federais que versam sobre as contratagdes publicas, em especial,
que regulamenta e instrumentaliza a realizagdo deste tipo de modalidade licitatoria e
demais regramentos atinentes a matéria.

2. DA PRESTACAO DE SERVICOS:

4.1 Assessoria e consultoria Técnica nas fases do Processo Licitatorio: fase interna
ou preparatoria; fase externa; duragdo de cada fase, burocracia dos processos de
controle interno, principios basicos; elaboragdo de projeto basico e Termo de
referéncia/executivo, quando for o caso;

4.2 Prestagdo dos Servigos de consultoria ao controle interno: 01 - Orientar na
aplicag¢do do plano de a¢@o do controle interno: 02 - Orientar na elaboragdo de atos
normativos do controle interno; 03 - Orientar na elaboragdo de mapeamento de fluxos
e processos administrativo; 04 - Auxiliar ¢ acompanhar os atos praticados na gestao
do Poder executivo a fim de auxiliar de forma preventiva e corretiva em casos de
irregularidades detectadas; 05 - Orientar a Controladoria no cumprimento da correta
aplicag¢ao dos recursos publicos com vistas ao atendimento dos principios norteadores
da Administragdo Publica; 06 - Orientar e acompanhar a Controladoria na elaboragao
de normas e no cumprimento das a¢des do Controle Interno, de acordo com normas
vigentes e Instrugdes Normativas do TCE-MA; 07 - Orientar a Administragdo, a
Controladoria e as equipes de trabalho no digam respeitos a suas fungdes: 08 -
Auxiliar na elaboragao de relatorios de apresentac¢do ao TCE-MA, de acordo com suas
normas, exigéncias e Instru¢des Normativas.
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5 - DAS CONDICOES, HORARIO E LOCAL DE PRESTACAO DOS

SERVICOS E VALORES;

5.1.0s servigos deverio ser iniciados em até 02 (dois) dias uteis, apos o recebimento
da ordem de servigo emitida pelo contratante, em dias uteis. no horario de

funcionamento da Contratante.

5.2 O contratado executard os servigos mediante assessoria presencial com no
minimo 01(um) técnicos, na sede da Contratante, e ainda quando necessario,
devera disponibilizar toda a equipe para esclarecimento e plantdo de duvidas via

telefone, Zoom e e-mail ou outro meio de comunicagao.

5.3 Das instalagdes da contratada; o escritorio devera possuir estrutura com a
respectiva localizagdo e comprovagdo de equipamentos, linhas telefonicas
independentes, computadores, scanners, impressoras acesso a internet e equipe de

apoio para a devida prestag@o do servigo.

5.4 Cabera ao contratado assumir as despesas necessarias ao cumprimento da
prestacdo de servigos tais como hospedagem, viagens, locomogdo e alimentagdo

dos seus funcionarios.

5.5 Sera considerada vencedora a proposta que, satisfazendo todas as exigéncias
apresentadas no processo de aquisigdo e a lei n° 8.666/93 e suas alteragdes,
apresentar o menor prego, devendo o preg¢o proposto incluir todos os custos

diretos e indiretos.

5.6 Nos pregos apresentados deverdo estar incluidas todas as despesas com transporte,
incidéncias fiscais e contribui¢des de qualquer natureza ou espécie, encargos
sociais, salérios, custos diretos e indiretos e quaisquer outros encargos, quando

necessarios a perfeita execugdo do objeto da Licitacao.

6 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A empresa vencedora ficara obrigada:

a) Disponibilizar no minimo 02 (dois) técnicos que realizardo o servi¢o in loco na
sede da contratante, de segunda a sexta, no horario de funcionamento da

contratante.

e
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b) Selecionar, treinar e efetuar o pagamento dos profissionais responsaveis pela
execugdo dos servigos;

¢) A realizar todas as atividades descritas no item 3 deste Projeto Bésico:

d) Pagamento de todas as despesas, impostos e obrigagdes sociais, tributdrias e
previdencidrias.

e) Manter durante toda a execugdo deste contrato todas as condigdes de habilitagdo
e qualificagdo exigidas no presente Edital.

f) Comunicag¢do ao setor de licitagdes e contratos relativa as modificagdes e
inovagdes na Lei Geral de Licitagdo e do Pregdo

6.2. Apresentar relatorios trimestrais. que informem os processos realizados no periodo:

6.3. Comunicar a Secretaria qualquer irregularidade, bem como responder integralmente
por perdas e danos a que vier causar a CONTRATANTE ou a TERCEIROS, em razdo de
acao ou omissio, dolosa ou culposa, independentemente de outras cominagdes contratuais
e/ou legais a que estiver sujeita;

6.4. Aceitar, nos termos da Lei 8.666/93, nas mesmas condigdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

7 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
‘ A Administragdo obriga-se:

7.1 Designar profissionais, para, na qualidade de fiscal, acompanhar, o
fornecimento/execugdo do servigo objeto do contrato:

7.2 Comunicar a Contratada, através do executor designado, qualquer problema que
ocorra durante a execugdo dos materiais:

7.3 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

7.4 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
Obrigag¢des Contratuais;

?.S‘Reccber e conferir o objeto:
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7.6 Recusar o objeto que nao estiver de acordo com as especificagdes;

7.7 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada;

7.8 Suspender o pagamento da Nota Fiscal sempre que houver obrigagdo contratual
pendente por parte da Contratada, até a completa regularizagao.

7.9 Verificar a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada junto aos Sistemas, antes
de cada pagamento.

7.10 Aplicar a Contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis,
garantindo o contraditorio e a ampla defesa.

8. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e. na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico
ou de seus agentes e prepostos:;

8.2 Os servigos ora contratados serdo acompanhados. fiscalizados e atestados pelo Fiscal
do Contrato, observando-se o exato cumprimento de todas as clausulas e condigdes
decorrentes do contrato, anotando, inclusive em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do do mesmo, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas observadas. como prevé o artigo 67 da Lei 8.666/93:

8.3 O Municipio de Formosa da Serra Negra -MA nomeara um Fiscal de Contrato o qual
sera responsavel por:

8.3.1. Supervisionar o fornecimento dos servigos:

8.3.2. Notificar a empresa da intengdo Municipio de Formosa da Serra Negra -MA em
aplicar as sangoes:;

8.3.3. Receber as alegagdes de defesa da empresa vencedora Contratada, previstas no
presente termo e no Edital de Licitagdo:
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8.3.4. Analisar as alegagdes de defesa visando a legalidade, razoabilidade e
proporcionalidade do processo;

8.3.5. Atestar as Notas Fiscais/Faturas:

8.3.6. Outras medidas necessdrias ao fiel cumprimento do contrato.

9 - DO REAJUSTE DE PRECOS

9.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, cabendo
ao orgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores. observadas as
disposigoes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do Art. 65 da Lei n® 8.666/93.

10 - DA VIGENCIA E EFICACIA DO CONTRATO

10.1 A vigéncia dos contratos decorrentes desta licitagdo obedecerdo aos termos do art.
57 da Lei n° 8.666/93.

11 - DO PAGAMENTO

‘ 11.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias corridos apds 0s servigos, por meio
de transferéncia eletronica, deposito em conta corrente e/ou através de ordem bancaria,
diretamente na conta da contratada, apds a apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura
devidamente discriminada e atestado recebimento do seu objeto pelo setor competente.

11.2. A Nota Fiscal/Fatura deverd indicar o numero da Conta Corrente ¢ Agéncia
Bancaria para transferéncia bancéaria.

11.3. As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a
empresa contratada para retificagd@o e reapresentagao.

11.4. O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente serdo efetivados apés a verificagdo
da regularidade da empresa contratada. com a apresentagdo das certiddes necessarias para
esse fim.-
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11.5 - O ndo cumprimento do subitem anterior implicara na susta¢cdo do pagamento que
s0 sera processado apos a apresentagdo das referidas certiddes negativas, nio podendo
ser considerado atraso de pagamento.

11.6. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e
propostas, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo
aqueles de filiais ou da matriz;

11.7. Ocorrendo atraso no pagamento em que a contratada ndo tenha de alguma forma
concorrido para tal, ela fara jus a compensagio financeira devida, desde que a data limite
fixada para pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratorios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte formula:

EM =N x Vp x (I/365) onde:

EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento:
N = Numeros de dias em atraso. contados da data limite fixada para pagamento e
a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;
I = IPCA anual acumulado (indice de Pre¢os ao Consumidor Ampliado do
IBGE)/100.

12 - DOS CASOS DE RESCISAO CONTRATUAL

12.1 Em conformidade com o art. 79 da Lei n°. 8.666/93 a rescisdo do presente Contrato
podera ser:

12.1.1 Por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos |
a XII e XVII do art. 78 da Lei n°. 8.666/93, e suas altera¢des, observando o disposto no
art. 109, inciso I, letra “e” da mesma Lei:

12.1.2 Amigavelmente, por acordo entre as partes reduzidas a termo no respectivo
procedimento administrativo, desde que haja conveniéncia para a Administragdo,
mediante justificativa, nos termos da Lei;

o
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12.1.3 Judicialmente, nos termos da Lei.

13- DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1 - A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
0s acréscimos ou supressdes, que se fizerem necessaria, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento), do valor inicial do Contrato. conforme o caso. observando-se o estabelecido
no art. 65, § 1° da Lei n°. 8.666/93.

‘ 14 - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO

14.1. A Fornecedora reconhece os diretos da Administragdo, em casos de rescisdo
administrativa, prevista no art. 77 da Lei n°. 8.666/93.

Formosa da Serra Negra — MA, 04 de janeiro de 2023.
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