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São Luís (MA), 06 de abril de 2022.

De: Arianne Barros Xavier
Diretora do Instituto CERTAME

À Prefeitura Municipal de Formosa da Serra Negra

PROPOSTA DE CURSO ABERTO

NOME DO CURSO
Licitações públicas e formação de Pregoeiros.
Evento presencial, voltado para servidores públicos e empresários. 
100% alinhado à legislação atual e à Nova Lei de Licitações.
Ênfase no Pregão Eletrônico por meio do Comprasnet.

CARGA HORARIA

40 horas.

■ ■■.........■ _ •

CERTIFICADO ................ ■ .

- Licitações e contratos conforme a Lei n° 14.133/2021. (24 horas).

Além da carga horária, os certificados informarão o conteúdo ministrado.

Os certificados serão emitidos aos participantes que obtiverem, no mínimo, 75% de presença, c enviados 
por e-mail em até 48 horas após a realização do treinamento.

PÚBLICO ALVO
■ Pregoeiros e membros da equipe de apoio.
■ Membros de Comissões de Licitação e de áreas correlatas.
■ Auditores e demais servidores que atuam em órgãos de controle.
■ Supervisores e gerentes de empresas fornecedoras do setor público.
■ Agentes públicos que possuam responsabilidades sobre licitações e contratos administrativos.
■ Estudantes universitários de Administração, Contabilidade, Direito e Economia, dentre outros.
■ Dirigentes de pequenas, médias e grandes empresas com interesse em participar de licitações públicas.
• Profissionais da área de Administração Pública, Gestores, Contadores, Assessores Jurídicos,

Engenheiros etc.

EMENTA
Módulo I: Aspectos gerais do Pregão Eletrônico

Introdução à modalidade pregão. Breve histórico e aplicabilidade. Objetos licitáveis por pregão. Bens e 
serviços comuns. Serviços de engenharia. Vedações. Principais características do Pregão e diferenças 
procedimentais básicas em relação às demais modalidades. Diferenças procedimentais básicas entre o 
pregão presencial e o pregão eletrônico. Legislação aplicável ao pregão e pregão nas prefeituras. Dec.
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10.024/2019. IN SEGES 206/2019. Nova Lei de Licitações e Contratos (Lei n° 14.133/2021). Decisões e 
recomendações de órgãos de controle.

Módulo II: Fase interna e externa segundo o Decreto n° 10.024/2019 e a Nova Lei de Licitações e 
Contratos

Pregoeiro e equipe de apoio: atribuições e responsabilidades. Papel da Autoridade administrativa. 
Responsabilidade e responsabilização pela elaboração do edital. Definição do objeto e Termo de 
Referência. Edital: conteúdo básico. Modelos e editais da AGU. Orçamento sigiloso. Publicação. Prazo. 
Contagem. Credenciamento. Sicaf. Impugnações e Esclarecimentos. Alterações no Edital. Modos de 
disputa. Modo de disputa aberto. Modo de disputa aberto e fechado. Intervalo mínimo de diferença de 
valores ou de percentuais entre os lances. Análise de conformidade em relação às propostas. Diligências. 
Recursos. Intenção de recurso. Decisão. Encerramento do procedimento. Homologação.

Módulo III: Vantagens às Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e Sistema de Registro de 
Preços

Diferimento de regularidade fiscal e trabalhista. Empate ficto. Licitação exclusiva. Cotas reservada e de 
ampla disputa. Subcontratação. Fundamento legal e regulamentação do SRP nos entes federativos. 
Definição do sistema de registro de preços. Hipóteses de utilização. Vantagens e desvantagens. Tipos de 
licitação. Características da licitação para registro de preços. Planejamento da contratação e o SRP. 
Disponibilidade orçamentária. Procedimento prévio da Intenção de Registro de Preços - IRP. Prazo. 
Obrigatoriedade. Análise pelo gerenciador. Consolidação do quantitativo e da pesquisa de preços. Inclusão 
de participante após a IRP. Órgão gerenciador, órgão participante e órgão não participante. Ata de Registro 
de Preços. Vigência máxima da ata. Alteração quantitativa e qualitativa do objeto registrado. Adesões de 
órgãos/entidades não participantes (caronas). Os órgãos de controle e a evolução do instituto (visão atual). 
Limites global e individual. Requisitos previstos no Decreto Federal 9.488/2018. Nova Lei de Licitações e 
Contratos (Lei n° 14.133/2021). Adesão vertical. Identidade entre o objeto registrado e aquele fornecido ao 
aderente.

Módulo IV: Cadastrando a empresa no SICAF: credenciamento, inclusão e atualização de 
documentos

(Inclui prática no sistema)
SISG, SIASG, UASG, SICAF e Comprasnet: o que essas siglas significam e porque o empresário deve 
conhecê-las? Cadastro na Plataforma GOV.BR. Acessando o SICAF - Sistema de Cadastramento 
Unificado de Fornecedores do Governo Federal. Alerta ao empresário: golpes envolvendo o cadastramento 
no SICAF. Requisitos para o cadastro. Escolhendo as linhas de atuação da empresa. Documentos 
necessários ao cadastro e níveis de cadastramento: Nível I - Credenciamento; Nível II - Habilitação 
Jurídica; Nível III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal; Nível IV - Regularidade Fiscal Estadual e 
Municipal; Nível V - Qualificação Técnica; Nível VI - Qualificação Econômico-Financeira. Inserção de 
documentos de habilitação no sistema, e atualização de documentos. Passo a passo na operacionalização 
do SICAF pelo empresário. Visão geral do SICAF, acesso do fornecedor. O que o empresário consegue 
visualizar no SICAF? O que o pregoeiro consegue visualizar no SICAF? Consultas ao SICAF.

Módulo V: Criando a conta da empresa no Comprasnet, conhecendo o Comprasnet Mobile e o 
Comprasnet

(Inclui prática no sistema)
Cadastramento da empresa no Comprasnet (Fornecedor Pessoa Jurídica). Menu do fornecedor. Dados 
cadastrais. Controle de usuários e senhas. Serviços disponíveis por perfil. Cotação Eletrônica. Pregão 
Eletrônico. RDC Eletrônico. Aviso de Licitações por e-mail. Download de Editais. Pesquisa licitações e

A B Xavier Treinamentos EPP. CNPJ 11.669.032/0001-09. Fone: (98) 8893-3075. Fax: (98) 3227-3075.
E-mail: contato@institutocertame.com.br Site: www.institutocertame.com.br

2

mailto:contato@institutocertame.com.br
http://www.institutocertame.com.br


Fkm \â
mail. Comprasnet Tlufetíi.registro das propostas iniciais. Download de editais e aviso de licitações por e-

Menu do empresário no Comprasnet. Menu Proposta: incluir (cadastrar), excluir e consultar; Campos “Qtd. 
Ofertada”, “Valor Unit. (R$)”, “Valor Total (R$)”, “Marca”, “Fabricante”, “Modelo/Versão”, “Descrição
Detalhada do Objeto Ofertado”. Declarações obrigatórias. Anexando a proposta inicial e os documentos de 
habilitação. Cuidados essenciais para não ser desclassificado.

Módulo VI: Adesão de um órgão municipal ao Comprasnet

(Incluiprática no sistema)
Sistema de Gestão de Acesso. Passo a passo, com um caso real, em sala de aula.

Módulo VII: Como fazer pesquisa preliminar de preços

(Inclui prática no sistema)
Pesquisa preliminar de preços. Normas e jurisprudência. Fontes de pesquisa e cesta de preços aceitáveis. 
Cautelas na cotação de preços. Quando usar a média, a mediana e o menor preço. Fazendo pesquisa a partir 
do Painel de Preços do Comprasnet. Outras opções pagas e gratuitas de pesquisa de preços. Simulações 
práticas de pesquisas preliminares de preços.

Módulo VIII: Pregão no Comprasnet (pelo menos 16 horas)

(Inclui prática no sistema)
Cadastramento do aviso de licitação. Cadastramento de Intenção de Registro de Preços. Prática de Pregão 
Eletrônico segundo o Decreto n° 10.024/2019. Vinculação da equipe do pregão. Inclusão de avisos, 
esclarecimentos e impugnações ao Edital. Operação da sessão pública (modo aberto), Governo. Operação 
da sessão pública (modo aberto), Empresário. Operação da sessão pública (modo aberto e fechado), 
Governo. Operação da sessão pública (modo aberto e fechado), Empresário. Envio de lances e negociação 
na sessão pública. Consulta ao Sicaf após a etapa competitiva. Julgamento da proposta/habilitação. Etapa 
recursal. Adjudicação. Procedimento de cotação eletrônica

- Prof. Msc. Nilo Cruz Neto:

Auditor Federal de Finanças e Controle da Controladoria-Geral da União. Auditor externo e independente 
(QTG/CNAI/CFC). Administrador, Contador e Economista.

Doutorando em Políticas Públicas pelo Instituto Universitário de Lisboa (ISCTE-IUL), em Portugal. Mestre 
em Políticas Públicas pela Universidade Federal do Maranhão. Pós-graduado em Políticas Públicas pelo 
ISCTE-IUL (Advanced Postgraduate Diploma in Public Policy). Pós-graduado em Direito Constitucional, 
Administrativo e Tributário pela Universidade Estácio de Sá. Pós-graduado em Auditoria e Perícia Contábil 
pela UFMA.

Concluiu o curso de formação executiva sobre “Melhores práticas em contratação pública” na Universidade 
de Roma II (Università degli Studi di Roma Tor Vergata, Itália), com incursões à Consip (Central de 
Compras do Governo da Itália) e zAutorità Nazionale Anticorruzione daquele país, como parte do Ciclo 
Internacional de Desenvolvimento de Executivos da Administração Pública Federal, oferecido pela Escola 
Nacional de Administração Pública, do Ministério da Economia (ENAP/ME).

É professor da ENAP. Atuou como professor da Universidade Federal do Maranhão (UFMA), da 
Universidade Estácio de Sá, da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco (UNDB) e da Faculdade JK (DF); 
e como instrutor da Escola de Administração Fazendária, do Ministério da Fazenda (ESAF/MF, extinta), 
da Escola de Governo do Maranhão (EGMA), da Escola Superior do Ministério Público do Maranhão 
(ESMP/MA) e da Escola de Gestão Municipal da Federação dos Municípios do Estado do Maranhão 
(FAMEM).
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Ministra cursos e profere palestras nas áreas de Auditoria, Controle Interno Governamental, Controle 
Social, Gestão Municipal, Orçamento Público, Lei de Responsabilidade Fiscal, Licitações e Contratos 
Administrativos, tendo formado mais de 4.000 pregoeiros por todo o Brasil. Autor do livro Contabilidade 
Avançada (ISBN n° 9788590657903).

Responsável pelo sítio www.lrf.com.br. É membro do IBRACON - Instituto dos Auditores Independentes 
do Brasil. Membro associado à ABOP - Associação Brasileira de Orçamento Público. Membro efetivo do 
IBDT - Instituto Brasileiro de Direito Tributário.

Valor por 
participante

Público
Previsto Investimento

Licitações públicas e formação de 
Pregoeiros. R$ 3.050,00 04

+ 1 cortesia R$ 12.200,00

O Investimento inclui:
- Almoço nos dias do evento;
- Coffee-Break nos intervalos da manhã e da tarde;
- Kit ecológico: Pasta, Bloco de Anotações, Caneta etc;
- Insumos de prevenção ao Covid-19 (máscaras e álcool 70° INPM);
- Apostila impressa contendo a apresentação do professor e a legislação pertinente.
- Certificado.

O investimento não inclui hospedagem no hotel.

DATAS E HORÁRIOS
25 a 29 de abril de 2022.
Das 08:00h às 12:00h; das 13:30h às 17:30h.

LOCAL DE REALIZAÇÃO DO CURSO
Hotel Luzeiros - São Luís - MA
R. João Damasceno, n° 2
Bairro Ponta do Farol, CEP 65077-630.

A substituição do inscrito deverá ser preferencialmente comunicada até o segundo dia que antecede ao 
evento.

Não haverá restituição ao interessado que não cancelar previamente sua participação e não comparecer ao 
curso, sendo devido ao Instituto Certame o valor integral da inscrição paga.

Em caso de cancelamento por parte do interessado cuja inscrição já tenha sido paga, se a comunicação de 
desistência ocorrer dentro de 5 dias antes do curso, será feita a devolução imediata de 80% do valor pago, 
sendo 20% devido ao Instituto Certame a título de ressarcimento por despesas administrativas e 
operacionais geradas pelo interessado.

O cancelamento da inscrição deve ser feito preferencialmente até o 6o dia que antecede ao início do curso, 
caso em que haverá imediata e integral devolução do valor da inscrição paga.

No caso de cancelamentos e transferências que ocorram por parte do Instituto Certame, que impossibilitem 
a participação no evento, a devolução do valor será feita imediata e integralmente. Caso a turma não alcance 
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o número mínimo de participantes, o Instituto Certame reserva-se ao direito de cancelar este curso e 
devolver imediata e integralmente o valor das inscrições pagas.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO PARA ÓRGÃOS PÚBLICOS

A contratação de treinamento por Pessoa Jurídica de Direito Público poderá ocorrer com base no permissivo 
do art. 24, II (Dispensa de Licitação para despesas de pequeno vulto, até o limite de R$ 50 mil) e (ou) no 
disposto no art. 25 (Inexigibilidade de Licitação), ambos da Lei n° 8.666/1993:

Considere que as contratações de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar 
cursos de treinamento ou aperfeiçoamento de pessoal, bem como a inscrição de servidores 
para participação de cursos abertos a terceiros, enquadram-se na hipótese de 
inexigibilidade de licitação prevista no inciso II do art. 25, combinado com o inciso VI do 
art. 13 da Lei n° 8.666/1993. (Decisão TCU n° 439/1998 - Plenário).

Contrata-se por inexigibilidade de licitação com fundamento no art. 25, caput ou inciso II, 
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, pessoas naturais e jurídicas para ministrar cursos 
fechados para treinamento e aperfeiçoamento de pessoal ou a inscrição em cursos abertos. 
(Orientação Normativa AGU n° 18).

DADOS BANCÁRIOS E LEGAIS DO INSTITUTO CERTAME
Razão Social: A B XAVIER TREINAMENTOS EPP
CNPJ 11.669.032/0001-09.

Endereço: Rua Guarás, Qd. 14, n° 01, Gleba B, Ed. Fernando de Aguiar Lopes; Loja 1; Ponta do Farol.
São Luís - MA. CEP: 65077-460.

Banco do Brasil. Agência 4323-0. Conta Corrente 18.460-8.
PIX 11.669.032/0001-09.
Inscrição estadual: Isento, 

iru-uí.w-u.:.- u. . ™ wu w, UOBSERVAÇÕES COMPLEMENTARES
Este curso insere-se no conceito de Curso Livre, objetivando a formação continuada e a qualificação 
profissional, conforme o previsto no art. 39, §2°, I, da Lei de Diretrizes e Bases (Lei n° 9.394/1996), e nos 
arts. Io, I e 3o Decreto Federal n° 5.154/2004.

Esta proposta é válida por 1 dia.

Estamos à disposição para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Arianne Barros Xavier.
Diretora do Instituto CERTAME 

CPF: 917.654.633-00
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