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Oficio n° 061/2021.
Formosa da Serra Negra - MA, 08 de margo de 2021.

A Sua Exceléncia, Senhor
Cirineu Rodrigues Costa

Prefeito Municipal
ASSUNTO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS, SOB DEMANDA, DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS
SERVICOS DE EMISSAO, RESERVA MARCACAO, REMARCACAO
E CANCELAMENTO DE PASSAGEM AEREA, NACIONAL E
INTERNACIONAL PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE
FORMOSA DA SERRA NEGRA/MA.
Exmo. Senhor,

Com vistas @ manutengdo dos servigos publicos municipais as autoridades e servidores desta
Prefeitura necessitam deslocar-se a outras localidades para participarem de eventos, cursos ou reunides
com o intuito de promover o municipio, obtengdo de recursos federais, bem como a qualificagdo

pessoal do servidor para o desempenho de suas atividades.

Por fim, vem-se através deste expediente solicitar vossa autorizagdo ¢
determinagdo que seja dada inicio a contratagdo publica responsavel para a contratagdo dos

referidos servigos acima descritos, conforme especificagdo no termo de referéncia em anexo.
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TERMO DE REFERENCIA

1. Objetivo;

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo Contratagdo de empresa especializada para
prestagdo de Servigos, sob demanda, de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos
de emissdo, reserva marcacdo, remarcacio e cancelamento de passagem aérea, nacional e
internacional para a Prefeitura Municipal de Formosa da Serra Negra/MA destinados 4 esta
secretaria para o exercicio financeiro do corrente ano.

2. Da justificativa,

2.1 Com vistas 4 manutenggo dos servigos publicos municipais as autoridades e servidores desta
Prefeitura necessitam deslocar-se a outras localidades para participarem de eventos, cursos ou

‘ reunides com o intuito de promover o municipio, obtengdo de recursos federais, bem como a
qualificagdio pessoal do servidor para o desempenho de suas atividades.

3. Da fundamentacdo legal,

a) Os servigos serdo realizados por meio de processo licitatorio, na modalidade de Pregfo
Presencial Registro de Prego, observando os dispositivos legais, notadamente os principios da lei
no 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto Federal n°. 7.892 de 23 de janeiro de 2013, pela
leino 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragSes, e pelas condiges e exigéncias estabelecidas
em Edital.

4. Das especificacdo e quantidades;

O fornecimento e Servigos requerido, sera entregue conforme especificagdes a seguir:

D

ITEM DESCRICAO

(%) Percentual de desconto

Agenciamento de Viagens,
compreendendo os servigos
de emissdo, reserva
marcagao, remarcacao e
1 cancelamento de passagem

aérea, nacional e
internacional para a
Prefeitura Municipal de
Formosa da Serra Negra

5. Condigées e prazos de entrega e de garantia;
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a) Os servigos deverdo ser executados no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, apss o
recebimento da ordem de servigo em dias uteis € no horario das 08h as 12h.

b) As ordens de servigos serdo emitidas de acordo com as necessidades das Secretarias;

¢) Os servigos desta contratacdo deverfo ser executados com garantia de no minimo 03 (trés)
meses, a contar da data de recebimento definitivo dos mesmos.

6. Do pagamento;
a) O pagamento sera efetuado, em até 30 (trinta) dias apos a entrega dos servigos.

b) O pagamento fica condicionado a comprovagio de que a CONTRATADA encontrar-se
adimplente com as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal,

¢) O pagamento sera realizado, apds a apresentagio pela CONTRATADA dos seguintes
documentos:

d) Nota Fiscal devidamente preenchida e atestada pelo servidor competente;

e) Indicag@io do banco, agéncia e conta bancaria da empresa que recebera o valor forecimento;
f) Ndo haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

7. Da vigéncia do contrato;

O contrato terd vigéncia por 12 meses, contada da data da assinatura, a partir de quando as
obrigacdes assumidas pelas partes serfio exigiveis.

8. Da Fiscalizacdo do contrato;

A Contratada deverd manter preposto aprovado pelos Secretarios, por meio da fiscalizagfo,
durante toda a execug8o do objeto deste Termo, para representd-la sempre que for necessario.

a) A pessoa indicada como preposto deve ter um nivel de instrugio e conhecimento compativel
com 0s servigos objeto deste Termo.

b) . Ao fiscal competira:

¢) Dirimir duvidas que surgirem no curso da execugéo deste instrumento, conforme art. 67 daLei
n° 8.666, de 1993;

d). Fiscalizar a execugfio dos fornecimentos desde a assinatura do Instrumento Contratual até a
extingdo ou rescisdo do mesmo;

e) Providenciar Livro de Registro, onde devera ser documentado, juntamente como o preposto da
contratada, as ocorréncias havidas.

9. Das obrigacdes da contratada;

a) Ressarcir a Administragdio do equivalente a todos os danos decorrentes de paralisagdo ou

interrupgio do fornecimento do objeto contratual, exceto quando isso ocorrer por exigéncia da
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CONTRATANTE ou ainda por caso fortuito ou forga maior, circunstincias devidamente

comunicadas a contratante no prazo de 48 (quarenta e oito horas), ap6s a sua ocorréncia,

b) Responsabilizar-se pelos salarios, encargo social, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos
e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugio do

objeto deste contrato;

¢) Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, tendo como agente a CONTRATADA, na pessoa de prepostos

ou estranhos;

d) Observar para transporte, seja ele de que tipo for, as normas adequadas relativas as embalagens,

‘ volumes, etc.;

e) Responsabilizar-se por todos os 6nus, relativos ao fornecimento dos bens a si adjudicados,

inclusive frete, desde a origem até sua entrega no local de destino;

f) Observar rigorosamente todas as especificagdes gerais, que originou esta contrata¢do ¢ de sua

proposta;

g) Responsabilizar-se por todas as providéncias, cautelas e obrigagGes estabelecidas na legislagio
especifica de acidente de trabalho, quando, em ocorréncias da espécie, forem vitimas seus
empregados ou prepostos no desempenho dos fornecimentos ou em conex@o com estes, ainda que

verificado o acidente em dependéncias da CONTRATANTE;

h) Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza em decorréncia de
‘ descumprimento de qualquer clausula ou condigio deste contrato, dispositivo legal ou
regulamento, por sua parte;

1) Suportar, caso as quantidades estimadas pela CONTRATANTE forem insuficientes para o
atendimento, o termo aditivo, no limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) da nota de
empenho relativa ao seu valor total.

10. Das atribuicdes da contratante;
a) Promover o recebimento do objeto do presente contrato nos prazos fixados para tal;

b) Emitir nota de empenho especificando os produtos fornecidos e as quantidades, entregando-a
a empresa Contratada.

¢) Pagar, no vencimento, o valor dos produtos fornecimentos acordados;

d) Zelar pela boa operacio e pelos bons cuidados com os materiais, zelando para que pessoas ndo
autorizadas ou qualificadas manuseiem;
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11. Da fonte de recursos;

a) O objeto deste termo serd pago com recursos orgamentarios oriundos recursos municipais da
Prefeitura Municipal, obedecendo as seguintes dotagdes:

D.9,0.9,9.0.9.9.6.0.9.9.0.0.0.9.0.0:0.0.0.6.0.6,6.0.9.6.0,0.¢
12. Das penalidades;

a) Em caso de inexecugdo parcial ou total das condi¢des pactuadas, erro ou mora na execugio,
garantida a prévia defesa, ficara a CONTRATADA sujeita as sangdes previstas na Lei 8.666/93;

13. Do Foro;

Fica eleito o foro da Comarca de Grajau, Estado do Maranh#o, para dirimir quaisquer duvidas
com excluso de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Formosa da Serra Negra/MA, 08 de margo de 2021.
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